[bookmark: _GoBack]沈阳药科大学涉外交流合作(审批)清单
接待部门（公章）：                                  编号：
	涉外来访团组名称
	

	来访(邀请)事由
	

	访问时间
	年 月 日—  年 月 日
	接待人数
	

	来访
人员
	姓  名
	性别
	国籍
	任职国外组织名称
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	接待
安排
	时  间
	地  点
	活  动  内  容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待部门审批意见 
          
                       审批人（签字）
                                                        年   月   日

	接待
费用
	经费项目名称
	
	经费账号
	

	
	费用类别
	预算数额
	实际支出数

	
	住宿费
	
	

	
	伙食费
	
	

	
	交通费
	
	

	
	宴请费
	
	

	
	礼品费
	
	

	
	参观费
	
	

	经费审批人(签章)

                   年   月   日
	归口部门审批（签章）

                          年   月   日


注：请另附来访人员名单、背景资料、活动内容、日程安排、报告摘要等详细信息。
